ZARZADZENIE Nr 12
Dyrektora Osrodka Kultury ,,ARSUS” w Dzielnicy Ursus
z dnia 12.08.2025 r.
w sprawie Regulaminu zaj¢¢ prowadzonych przez Osrodek Kultury ,,ARSUS” w Dzielnicy

Ursus i stawek oplat za zajecia

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2020 r. poz. 194) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustanawia sig:

1) Regulamin zaje¢ prowadzonych przez Osrodek Kultury ,,ARSUS”, ktéry stanowi zalgcznik

nr 1 do zarzgdzenia;

2) Tabelg stawek oplat za zajgcia prowadzone przez Osrodek Kultury ,ARSUS™, ktora stanowi

zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Osrodka Kultury ,,ARSUS”

w Dzielnicy Ursus

Iwona Macig
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Zataczniki do zarzadzenia Nr 12
Dyrektor Osrodka Kultury ,,ARSUS”
w Dzielnicy Ursus
z dnia 12.08.2025

Zalacznik nr 1

REGULAMIN ZAJEC
PROWADZONYCH PRZEZ OSRODEK KULTURY ,,ARSUS”

Przepisy ogolne

. Zajecia prowadzone sg przez Osrodek Kultury ,,ARSUS” w ramach dziatalno$ci statutowej.

. Wybrane zaj¢cia sa realizowane we wspdlpracy z placowkami edukacyjnymi dziatajgcymi na
terenie Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy.

. Dzialania prowadzone sg w formie imprez, wykladow, warsztatow, przedstawien teatralnych,
widowisk, koncertow, piknikéw.

. Informacja o prowadzonych zajeciach (oferta programowa), w tym informacja, ktore z zajec¢
wymagaja zapisu, dostgpna jest na stronie internetowej: www.arsus.pl oraz:

www.mis.arsus.pl; www.kolorowa.arsus.pl; www.portiernia.arsus.pl,

. Zajecia mogg by¢ prowadzone odplatnie i nieodplatnie. Oferta programowa dla zajec
odplatnych jest ustalana na sezon artystyczny obejmujacy termin od 1 wrzesnia do 30
czerwca.

. Akceptujgc regulamin, uczestnik zaje¢, a w przypadku uczestnikow niepelnoletnich
rodzic/opiekun prawny (dalej réwniez jako osoba zglaszajaca), zawiera umowe na
$wiadczenie ustugi kulturalno — edukacyjnej zoferty programowej Osrodka Kultury
»ARSUS” w Dzielnicy Ursus.

. Osrodek Kultury ,,ARSUS” =zastrzega sobie prawo do nieodptatnego utrwalenia
i publikowania wizerunku uczestnika zajeé, fotografii i materialu filmowego
dokumentujgcych wszelkie formy zaje¢ organizowanych lub wspdlorganizowanych przez

Osrodek, a takze nieodptatnego utrwalania i publikacji prac wytworzonych na zajeciach



II.

prowadzonych przez Osrodek na wszelkich nosnikach w celu promocji dziatalnosci
statutowej Osrodka, po wyrazeniu odpowiedniej zgody w tym zakresie.

Dyrektor O$rodka Kultury ,,ARSUS” moze ustali¢ odrgbne lub szczegélowe warunki
prowadzenia niektérych zaje¢ w Osrodku i warunki udziatu w tych zajeciach. W takim
przypadku postanowienia niniejszego Regulaminu maja zastosowanie uzupelniajace.

Tre$¢ niniejszego regulaminu podlega udostepnieniu na stronie internetowej Osrodka Kultury
»ARSUS” (w postaci elektronicznej) oraz w filiach: Dom Kultury ,,Kolorowa”, Dom Kultury
,,Mi$”, Dom Kultury ,,Portiernia”.

Udzial w zajeciach

. Warunkiem udzialu w zajgciach jest: akceptacja niniejszego regulaminu oraz terminowe

whiesienie oplaty, przestrzeganie norm spofecznych wobec innych uczestnikéw i o0sob
prowadzacych zajecia, a takze przestrzeganie przepiséw obowigzujgcych w Osrodku, w tym
w szczegodlnosci BHP i przeciwpozarowych.

Wyrazenie zgody na nieodplatne utrwalenie i publikowanie wizerunku uczestnika/wizerunku
dziecka (w formie fotograficznej i filmowej) przez Osrodek Kultury ,,ARSUS” ma charakter
dobrowolny. Zgode na utrwalenie i publikowanie wizerunku/wizerunku dziecka (w formie
fotograficznej i filmowej) uczestnik zaje¢ albo osoba zglaszajgca moze wyrazi¢ przy
zgloszeniu na zajecia.

Zgoda na nieodptatne utrwalenie i publikacje prac wytworzonych na zajgciach prowadzonych
przez Osrodek Kultury ,,ARSUS” na wszelkich nosnikach w celu promocji dziatalnosci
statutowej Osrodek Kultury ,,ARSUS” moze by¢ wyrazona przez uczestnika zajec albo osobe
zglaszajacg przy zgloszeniu na zajecia albo po rozpoczeciu zajec.

Uczestnik wydarzen o charakterze otwartym (np. imprezy plenerowe) wyraza akceptacjg
regulaminu poprzez udzial w tych zajeciach.

Zapisy na zajecia odbywajg sie poprzez strone www.strefazajec.pl albo wypelnienie
formularza zgloszenia na zajecia. Zgloszenia na zaj¢cia w kolejnych sezonach uczestnik

dokonuje poprzez wczesniej zalozone juz istniejgce konto.
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Uczestnikiem zaj¢¢ moze by¢ osoba wyrazajaca che¢ uczestnictwa w nich, spetniajaca
kryteria wiekowe i warunki regulaminu. W przypadku uczestnika niepetnoletniego zgloszenia
dokonuje rodzic/opiekun prawny.

Uczestnik zajeé ma zapewniong opieke instruktora podczas uczestnictwa w zajeciach oraz
mozliwos¢ korzystania z pomieszczen i czgsci niezbednych materiatow.

Uczestnik zajec¢ jest zobowigzany do uzytkowania materiatéw, instrumentow oraz wszelkich
elementoéw wyposazenia zgodnie z jego przeznaczeniem.

Zasady korzystania z materialdbw udostepnianych przez Osrodek Kultury ,,ARSUS”
okreslaja prowadzacy zajecia instruktorzy.

W niektorych zajeciach (np. indywidualna nauka gry na instrumencie) uczestnik zobowigzany
bedzie do zapewnienia wiasnego sprzgtu w zakresie przedstawionym przez instruktora.
Odpowiedzialno$¢ za niepelnoletniego uczestnika zaje¢ oraz za szkody spowodowane przez
niego ponosza rodzice albo opiekunowie prawni.

W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnik zaje¢ zobowigzany jest do postepowania
zgodnego z poleceniami osoby prowadzacej zajecia.

Na terenie Osrodka Kultury ,,ARSUS” i we wszystkich jego placowkach obowigzuje
calkowity zakaz wnoszenia, handlu i spozywania alkoholu oraz innych uzywek, a takze
wprowadzania zwierzgt (nie dotyczy psow asystujacych).

Osdrodek Kultury ,,ARSUS” nie odpowiada za szkody powstale w mieniu uczestnika zajec,
w tym za rzeczy pozostawione w niestrzezonych szatniach.

Uczestnik zaje¢ utrudniajacy innym korzystanie z zaj¢¢ i nieprzestrzegajacy przepisow
porzadkowych moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikéw zajeé, po bezskutecznym
dwukrotnym upomnieniu Kierownika placowki skierowanym do uczestnika zajg¢ albo osoby

zglaszajgce;j.

Odwolywanie i odpracowywanie zaje¢.

1. Zajgcia moga zosta¢ odwolane w przypadku:

a) choroby badz usprawiedliwionej nieobecnosci instruktora

b) zastania przypadkéw sily wyzszej
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2. O odwolaniu zaje¢ uczestnicy sg informowani telefonicznie, mailowo, SMS-em lub
bezposrednio przez instruktora.

3. Odrabianie zaje¢ (w tym indywidualnych) odbywa si¢ w terminach ustalonych przez
kierownikéow Osrodka Kultury ,,ARSUS”: Dom Kultury ,Mi$”, Dom Kultury
»Kolorowa”, Dom Kultury ,,Portiernia” w porozumieniu z instruktorem.

4. W sytuacji braku mozliwosci odrabiania odwolanych zaj¢¢, dokonuje si¢ przesunigcia
oplaty w wysokosci proporcjonalnej za jedno zajgcie na poczet zajg¢ w nastgpnym

miesigcu.

Zasady pobierania i monitorowania oplat za zajecia

. Warunkiem przyjecia uczestnika na zajecia jest akceptacja niniejszego regulaminu, wpisanie

na list¢ uczestnikow oraz dokonanie optaty za zajecia.
Zajecia w Osrodku Kultury ,,ARSUS” sg ptatne wg. ustalonych stawek, podanych na stronie

internetowej: www.arsus.pl oraz WWww.mis.arsus.pl; www.portiernia.arsus.pl,

www.kolorowa.arsus.pl, www.strefazajec.pl, oraz ulotkach i materiatach promocyjnych

Oplaty za dany miesigc kalendarzowy dokonuje si¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
10. kazdego miesiaca, poprzez strefe zaje¢ (PayU) lub gotéwka w placowkach.
W przypadku niedokonania ptatnoéci w terminie, zostajg naliczone ustawowe odsetki za

opOznienie.

. Oplaty za zaj¢cia przyjmowane sa z gory w formie ryczaltu, w zwigzku z tym nie ma

zwrotow wniesionych oplat z przyczyn rezygnacji lub innych nieobecnosci uczestnikow.
Oplaty za zajecia w miesigcach: grudzien wnosi si¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
10 grudnia danego roku kalendarzowego oraz czerwiec wnosi si¢ w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 10 czerwca danego roku kalendarzowego.

Wysokos¢ oplaty nalicza Osrodek Kultury ,,ARSUS”. Uczestnik zaj¢¢ albo osoba zglaszajgca
jest zobowigzana do wniesienia oplaty w wysokosci naliczonej przez Osrodek.

Gdy zajecia rozpoczynaja si¢ w potowie miesigca lub nowy uczestnik rozpoczyna swoj udziat
W zajeciach, optata jest naliczana proporcjonalnie do stawki miesi¢cznej.

W przypadku dlugotrwalej nieobecno$ci (powyze] miesigca) nastgpuje zawieszenie
uczestnictwa w zajeciach a oplaty zostajg przesunigte na kolejny miesigc, na poczet

kontynuowania uczestnictwa w zajeciach.
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W przypadku dlugotrwalej nieobecnosci ( powyzej miesigca) nastepuje zawieszenie
uczestnictwa w zajgciach a oplaty zostaja przesuniete na kolejny miesigc, na poczet

kontynuowania uczestnictwa w zajgciach.

Istnieje mozliwo$¢ uczestnictwa w jednorazowych zajeciach po dokonaniu optaty wg
cennika.
Uczestnik moze zrezygnowaé z zaje¢ w dowolnym czasie. Warunkiem rezygnacji

i nienaliczania oplaty jest miesigczny okres wypowiedzenia zgloszony przez rodzica
( opiekuna prawnego), osobiscie w sekretariacie filii, mailowo lub przez strefe zajec.
Rezygnécja z zaj¢é, niezaleznie od przyczyn , nie uprawnia do zwrotu wniesionych opfat.
Faktury VAT wystawiane sg na zyczenie uczestnikéw zajeé, zgodnie z przepisami podstawy
prawne;j: art. 28 pkt 5 ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw
i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 1520). W przypadku faktury wystawianej
na osobe fizyczng sprzedawca ma obowigzek wystawié fakture na zadanie, jesli osoba zgtosi
zgdanie nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy, liczac od konca miesigca, w ktédrym
dostarczono towar lub wykonano ustuge badZz otrzymano calo$¢ lub cze$¢ zaplaty.
W przypadku faktur na firme, fundacje, itp. przedsigbiorca jest zobligowany do wystawienia
dokumentu do 15. dnia kolejnego miesigca wzgledem tego, w ktérym nastgpita sprzedaz
danej ustugi badz towaru. Faktury VAT wystawiane sg przez pracownika dzialu ksiggowosci
Osrodka Kultury ,, ARSUS” na podstawie paragonu fiskalnego lub dokumentu
stwierdzajacego ptatno$é PayU. Faktura VAT dla firmy moze zosta¢ wystawiona jedynie na
podstawie paragonu fiskalnego z nr NIP lub ptatnosci PayU. E:maila z danymi do faktury
oraz klauzule RODO (w przypadku os6b fizycznych) nalezy wystaé na adres:
beata.kapusta@arsus.pl

Prowadzacy zajecia jest upowazniony do monitorowania terminowego dokonywania oplat za
zaj¢cia, ktére prowadzi.

Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do zgdania od uczestnika zaje¢ okazania dokumentu
potwierdzajgcego dokonanie oplaty za zajecia.

W przypadku niedokonania optaty za zajecia w terminie, prowadzacy zawiesza uczestnika
w korzystaniu z zaje¢ i informuje o tym Kierownika placéwki. Jezeli uczestnikiem jest osoba
niepelnoletnia,  prowadzacy  zajgcia  informuje  rodzica/  opiekuna  prawnego

o zawieszeniu uczestnika w korzystaniu z zajgc.



17. Osdrodek nie ponosi odpowiedzialnosci za osobe niepelnoletnig pozostawiong przez rodzica
lub opiekuna na terenie Osrodka w celu uczestniczenia w zajgciach, a ktora nie zostala

dopuszczona do zaje¢ z powodu braku wplaty za dane zajecia.

V. Polityka ochrony danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych uczestnika i osoby zgtaszajacej w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”, jest Osrodek Kultury ,,ARSUS”
w Dzielnicy Ursus z siedzibg w Warszawie (02 - 495) przy ul. Sosnkowskiego 16.
2. Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres email sekretariat@arsus.pl,
telefonicznie pod numerem tel.: 22 662 41 63 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
3. Dane osobowe begdg przetwarzane w celu:
1) realizacji zaje¢, ktorych jesteScie uczestnikami badz ktérych uczestnikami sg
podopieczni osoby zglaszajacej (w przypadku uczestnikéw niepeinoletnich);
2) kontaktowania si¢, w tym przesylania informacji o naszych aktualnych ofertach,
informacji o zmianach w zakresie terminu zaj¢¢;
3) dokumentowania dzialalnosci statutowej Administratora.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w przypadku realizacji zaj¢¢ odptatnych
jest umowa (art. 6 ust. 1 lit b RODO).
Natomiast podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w przypadku zajeé
nieodplatnych, kontaktowania si¢ z Panstwem oraz publikacji wizerunku, jest zgoda
uczestnika (art. 6 ust. 1 lit a RODO). W przypadku uczestnikow niepetnoletnich zgode
wyraza rodzic/ opiekun prawny.
4. Podanie danych osobowych w zwiazku z udzialem w zaj¢ciach odptatnych jest konieczne dla
zawarcia umowy, a tym samym $wiadczenia wybranej ustugi.
5. Zgode mozecie Panstwo w kazdej chwili wycofaé, jednakze jej brak skutkuje niemozliwoscig

udziatu w zajeciach, jezeli dotyczy przetwarzania danych niezbgdnych do udzialu w
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zajeciach, lub uniemozliwi nawigzanie przez nas kontaktu i tym samym przesylanie
informacji.

Ponadto dane osobowe beda przetwarzane w celu ustalenia lub dochodzenia ewentualnych
roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez administratora (np. dochodzenie
zaleglych oplat za zajecia). Podstawg prawng przetwarzania danych w takim przypadku jest
prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO);

Poza administratorem (i upowaznionymi pracownikami/ wspotpracownikami administratora)
odbiorca danych osobowych uczestnika oraz osoby zglaszajacej mogg by¢ podmioty, ktore
wykonuja dla administratora ustugi z zakresu zapewnienia bezpieczenstwa danych, obstugi IT
rozliczania ptatnosci albo z zakresu obstugi prawne;j.

Dane nie bedg wykorzystywane w procesie zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
w tym profilowania.

Dane beda przetwarzane do momentu zakonczenia swiadczenia ustugi albo wycofania przez
Pafistwa zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Okres przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbgdne dla
dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez
Administratora.

Uczestnikowi zaje¢ oraz osobie zglaszajacej przystuguje prawo dostepu do swoich danych
oraz prawo zadania ich sprostowania, ich usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych lub prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, a
takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego si¢ ochrona danych

osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



